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, MO TA CONG VIEC
VI TRI CONG NGHE THONG TIN HANG III - 01
(bia diém lam viéc: Ha Noi)

I. Thywe hién nhiém vu theo chuyén mén, nghi€p vu dwgc phan cong

1. Quan tri hé théng k¥ thuat, dich vy Hé thong Co s¢ dit liéu (CSDL)

1.1. Quan tri, van hanh, khai ‘Ehéc, xu 1y su cd Vé,, duy tri hé théng ky thuat
dich vu CSDL dam bao hoat dong 6n dinh, an toan, chat lugng.

1.‘2. Kiém tra, kiém tht, danh gia tinh tuan thu céc yéu cau, quy dinh, chinh
sach ve cong nghé thong tin, an toan thong tin ctia hé thong Co s¢ dir licu.

1.3. Tham gia xay dung va t6 chure thuc hién cac chuong trinh, dé an, du an,
chinh sach vé k¥ thuat, dich vu cua Trung tam.

1.4. Tham gia nghién ctu, thiét ké, quy hoach, phat trién hé théng k¥ thuat,
dich vu c1§1a Trung tam; thiét 1ap, cai dat, van hanh va bao dam an toan thong tin
cho hé thong CSDL.

1.5. Tham gia xay dung quy ché, quy trinh, tai liéu huong dan hé théng ky
thu,aflt, c}ich vy; tham gia xay dung dinh mtc kinh té - k¥ thuat trong phan tich,
thiét ké va img dung cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin.

1.6. Tong hop bao cdo, danh gia tinh trang hoat dong, chat luong hé thong
CSDL.

I1. Thyc hién cac nhiém vu chung

1.1. Tham gia cac hoat dong dao tao, tu van cho cac don vi trong Trung tam,
va cong dong.

1.2. Xay dung chuong trinh, tai liéu va tap huin, bdi dudng nghiép vu cho
nhan vién mai trong don vi.

1.3 Chu tri hodc tham gia nghién ctru khoa hoc vé cong nghé thong tin; téng
két, rat kinh nghiém chuyén mon, nghiép vu, quan Iy ky thuat va trién khai Gmg
dung cong nghé thong tin trong thyuc tién.

1.4. Quan 1y danh muc tai san, ho so, tai liéu; thuc hién cac bao céo lién quan
theo dich vu duogc phan cong.

III. Cac nhiém vu khac

1. Phéiq hop véi cac co quan dorr} vi thudc va truc thudc, cac co quan, don vi
bén ngoai dé thyc hién cong tac truyén thong, thong tin.

2. Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vic chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.



